UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA DUONG XA Déc 1ap - Tw do- Hanh phic
86: 01/HD-UBND Duong Xd, ngay 31 théng 7 néim 2023
HUONG DAN

Thuec hién cac n§i dung lay y kién ci tri vé viée thanh ldp quin Gia LAm
va phudng Dwong Xa thuge quin Gia LAm, thanh pho Ha Noi

Can_cwe Nghi dinh ’SOA’ 34/2018/ND-CP ngay 1 6/4/2018 ciia Chinh phu vé
hudng dan viée 1dy y kién cir tri vé thonh ldp, gidi thé, nhdp chia, diéu chinh dia
gidi don vi hanh chinh; »

Cén cik Ké hoach sé 178/KH-UBNL ngiy 28/7/2023 ciia UBND huyén Gia
Lam ve viée t6 chike lay y kién cir tri va trinh ky hop IIDND cdc cap vé ngi dung
Dé dn thanh Idp qudn Gia Lém va cée phuong thudéc qudn Gia Lam, thann pho
Ha Noi;

Can cir Nghi quyét s6 1 44-NO/BU ngay 28/7/2023 cia Dang 1y xd Duong
Xa vé quyet tam, thuc hién vide té chire lay phiéu xin y kién cir tri vé viéc thanh
ldp quén Gia Lam va phuong Duong Xa thudce qudn Gia Lam. thanh pho Ha Noi;

Thuc hign Ké hoach s6 118/KH-UBND ngay 28/7/2023 ciia UBND xa
Duwong Xa vé viéc t6 chirc ldy y kién cir tri va trinh ky hop HPDND xd vé ngi dung
Dé an thanh Idp qudn Gia Lim va cde phuong thuéc qudn Gia Lam, thanh Pho Y
Ha Ngi; &

UBND x& Duong X4 huéng dan thyc hién cac ndi dung lay y kién ctr tri nhur saif - |

I. CONG TAC THONG TIN, TUYEN TRUYEN

1. Myc dich, nguyén tic thong tin tuyén truyén

- Viéc thong tin tuyén truyén vé lay y kién ctr tri nhdm cung cip thong tin
day du, dung dén cho ctr tri trong viéc thanh 1ap quan va phuong dé ci tri hiéu 1
y nghia, n6i dung cta viéc ldy y kién. Cac cép ty Dang, chinh quyén, MTTQ va
cac doan thé tir x& dén cac thon, TDP c6 trach nhiém chi dao, trién khai thuc hién
t5t cdng tic tuyén truyén, van dong céc td chirc va nhan dan trén dia ban hiéu r&
1y do va sy can thiét thanh 1ap quan Gia Lam va phuong Duong Xa thudc quan
Gia Lam, thanh phd Ha N¢i, tir d6 tao sw ddng thuan, nhat tri cao, |

= Cécv can bd, céng chirc chuyén mén va cic don vi ¢6 trach nhiém tuyén
truyén, pho bién bang nhiéu hinh thic dén ngudi dén trén dia ban, dong thoi xay
dung ké hoach va huéng dan céc thén, TDP tuyén truyén trén cac phuong tién
thong tin dai chiing va tai céc hoi nghi tr x4 dén co sé.

2. N¢i dung thong tin, tuyén truyén:

- Tuyén truyén vé su cin thi,é't thanh 14p quén Gia Lam va phuong Duong
Xa thuéc quéan Gia Lam, thanh pho Ha Néi.
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- Phuong 4n thanh 14p quan, phuong, quyén va nghia vy cda cir tri trong viéc
lay y kien.
- Béi tuong, pham vi tac déng ctia van dé 1dy v kién.
3. Hinh thirc tuyén truyén

- Té chire théng tin tuyén truyén trén cac phuong tién théng tin dai ching,

h¢ thong théng tin co s, tuyén truyén trén méi truong mang ...

- Tuyén truyén phé bién tai cac hoi nghi, cac cude hop do xi va thén, TDP
to chuc.

4. Quyél} va nghia vu cia cir tri

- Moi ctr tri ¢6 quyén va nghia vy tham gia khi co quan c6 thim quyén td
churc lay y kién cir tri.

- MOi cir tri ¢6 quyén thé hién y kién ddng ¥ hoac khong ddng ¥ vao phiéu
lay y kién.

- Ctr tri phai ty minh viét va ky vao phiéu iy y kién, khong dugc nho ngudi
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khéac viét thay, trir truong hop cir tri khéng biét chit hodc khéng }?ié't tiépg Viét,
cu tri 1a nguoi khuyet tat khong tu dénh dau va ky tén vao phiéu lay y kién cir tri
thi dugc nho nguoi trong gia dinh hodc nguoi than viét ho.

5. Cac hanh vi bi cam

- Tuyén truyén, dua théng tin sai léch vé ndi dung, y nghia cta viéc ldy y
kien ctr tri.

- Dung thu doan lira gat, mua chudc, cudng ép, can trd lém cho ctr tri khéng
thyc hién hodc thuc hién viéc lay y kién ctr tri trdi v6i mong muoén ctia minh.

- Gia mao gidy 0, gian lan hogc dung thi doan khac d& lam sai léch két qua
lay y kién cr tri.

- Loi dung viéc 1dy y kién cwr tri dé kich dong, gay rdi, xam pham an ninh
quéc gia, trat tu, an toan x4 hoi, xAm pham lgi ich ctia Nha nuée, quyén, loi ich
hop phép ctia co quan nha nuére, t6 chire, ca nhan.

II. CAC CONG VIEC THYC HIEN TRUGC NGAY TO CHUC LAY
Y KIEN CU TRI CUA TO LAY PHIEU

1. Trach nhiém ciia T6 1y phiéu va céc cOng viéc phai chuin bj

L.1. T6 trudéng T liy phiu chu tri cudc hop phan cong cu thé cho timg
thanh vién thuc hién céc cong viéc sau:

- T6 trudng phu trach chung, truc tiép chi dao, huéng dan théng nh?i,t cach
phat phi€u, ghi thong tin trong phieu, thu phiéu, gitt phiéu va viéc kiém phiéu.

- Thu ky chiu trach nhiém kiém tra phiéu léy }'kaién da duge dong dau treo,
quan ly tai liéu, phiéu xin y kién, bién ban két qua kiém phiéu.

- Phén cdng thanh vién chiu trach nhiém kiém tra s6 ho gia dinh, d6i chiéu

danh sach cir tri, danh dau theo dai sb cir tri d4 cho y kién vao phiéu lay y kién.
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- Phén c6ng thanh vién phat va huéng dan ctr tri ghi phiéu, thu phiéu va cac
cong viéc khdc lién quan dén cong tac 1ay phiéu.

1.2. T6 léy phiéu thue hién viée ra soat, kiém tra lai toan bg cac loai phuong
tién vat chat - ky thuat phuc vu ngay lay phiéu, bao gon:

- Noi niém yeét danh sich cr tri.

- Phiéu I4y ¥ kién bao dam ding theo céc don vi ldy phiéu, khu vie ldy
phiéu va dd dugc dong dau treo cia UBND xa.

- Céc bién ban, biéu mau va vin phong phdm phuc vu viée 14y phiéu.

2. Phiéu Iy y kién

- Phiéu 14y ¥ kién thuc hién theo ding mAu quy dinh tai Nghi dinh sb
54/2018/ND-CP ngay 16/4/2018 ctia Chinh phu.

- T6 lay phiéu phai tiép nhan du sé luong phiéu 14y ¥ kién theo danh sach hs

gia dinh va theo diing danh sach ct tri trong moi phiéu.

- T6 lay phiéu kidm tra k§ phiéu 1y y kién vé sb lugng va danh sach ct tri
trong mdi phiéu (danh sach ho va tén cir tri diing v6i danh sach ctr tri d3 lap va
niém yét) tai khu vuc liy phiéu cua t8 minh va phai quéan ly chit ch& s6 luong
phiéu 14y y kién da nhan.

IIl. CAC CONG VIEC THUC HIEN TRONG NGAY LAY PHIEU
CUA TO LAY PHIEU

1. Cac thanh vién Té lay phiéu phai kiém tra cong tac chudn bi, béo dam
thoi gian lay phiéu ding quy dinh. Sau khi d& kiém tra déy du cac dieu kién can
thiét cho ngay lay phiéu, T6 13y phiéu tién hanh viéc lay phieu theo quy dinh.

2. Mot s6 diém can luu y trong ngdy ldy phiéu

- Trong qua trinh dién ra viéc 14y phiéu, cac thanh vién T ldy phiéu phai an
can, lich sy, huéng dn tan tinh, chu d4o cho ct tri khi dén ho gia dinh dé 14y
phiéu; khong dugc c6 thai d6 va hanh vi khéng chudn muc. Céc thanh vién T4
lay phiéu duoc phén céng dam nhiém timg cong viéc trong ngay ldy phiéu phai
chi dong thuc hién nhiém vu dugc phén coéng va hd trg thanh vién khac hoan
thanh nhiém vu chung cia T$ 14y phiéu.

- T4 14y phiéu huéng dan cu thé cir tri cach thie cho v kién: Ctr tri chi duoc
thé hién y kién vao 1 trong 2 6 (ddng y hoic khéng v), phan v kién khac (néu co)
va phan ky tén trén phiéu. Néu cir tri dong y thi danh dau “X” vao 6 “Pdng .
Néu cir tri khéng déng y thi danh d4u “X” vio 6 “Khéng dong y”. Néu ctt tri ¢6 y
kién khac thi ghi ¥ kién khac vao muc “Y kién khac”. (Khéng duoc ghi ky hiéu
khéc trén phiu).

- Néu ¢t tri yéu cdu ddi phiéu 14y vy kién khéc do ghi sai, bj hong... thi T
lay phiéu phai thu hdi phiéu ghi sai, héng ctia cir tri, sau d6 méi duoc phat
phiéu khéc.
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. 3. Két thiic viée lay phiéu va 18 chiic kiém phiéu: Sau khi da két thic viée
lay phieu theo quy dinh thi T6 14y phiéu méi duoc tién hanh kiém phiéu.
IV. QUY TRINH KIEM PHIEU
1. Kiém ké phiéu
- Sau khi ket thic cuge Iy phiéu, T 14y phiéu tién hanh kiém ke st dung
phiéu, gbm céc ndi dung sau: Tong s phiéu phét ra. Téng sb phiéu nhan v&; sé
phi€u hoéng; s6 phiéu chua sir dung.
- Bién ban kiém ké phiéu 14p thanh 02 ban, T4 thu ky gitip viéc clia x4 gitr 1
ban (kém theo phiéu d& niém phong) va T4 trudng to lay phiéu gitr 01 ban.
2. Thue hién kiém phiéu

T6 1dy phiéu y kién ctr tri thuc hién kiém phiéu, g6m noi dung sau: téng sb
cir tri ciia khu vuc 14y phiéu (bang sb cir tri ghi trong danh sach cir tri); sé luong
ctr tri tham gia (bing s6 ¢t tri d4 cho v kién trong phiéu); sé lugng phiéu thu vao
phai bang sb phiéu phat ra; x4c dinh sé lugng phiéu hop 1é, phiéu khong hop 1€;
tinh ty 1¢ s6 phiéu hop 18, khong hop 18 trén s8 luong phidu thu véo.

Phiéu horp 1€ 12 phiéu diing mAu quy dinh, c6 déng diu cia UBND x4&; tit ca
cu tri ¢o téﬁf trong phiéu chi dwoc danh déu vao 01 trong 02 6 “dong ¥ hoic
“khong déngfly”. Ngoai ra, ctt tri ¢ quyén duge ghi v kién khéc vao phiéu theo
quy dinh.

Phiéu khéng hop 1€ 1 phiéu khong ding miu quy dinh; phiéu khong déng
dau ctia UBND x4 ; phiéu danh d4u vao ca hai 6 ddng y va khong dong ¥ hodc ca
hai 6 déu khong danh dau. Bdi véi cac diu hiéu khac cia phiéu nghi 1a khong
hop 18, TH 13y y kién cit tri thao luan xem xét, quyét dinh.

Xac dinh 6 luong cir tri dong y, khéng ddng y va c6 y kién khéc, tinh ty 18
s ¢t tri dong ¥, khong ddng vy va co y kién khéc trén téng sd ctr tri cta khu vue
lay phiéu; T6 14y y kién cir tri tién hanh kiém ¥ kién ctr tri dam bao chinh xac,
dung quy dinh ctia Phap luat va huéng dan coa cap trén, l4p Bién ban kiém phiéu
theo timg ndi dung trong Phiéu l4y ¥ kién ct tri.

V. NIEM PHONG VA QUAN LY PHIEU LAY Y KIEN SAU KHI
KIEM PHIEU
I. Sau khi kiem phiéu va 1p bién ban két qua kiém phiéu, T6 14y phiéu tién
hanh niém phong phiéu theo timg loai phiéu: Hop 18, khong hop 18, phiéu hong,
phiéu chua sir dung ban giao cho UBND xA.

2. UBND x4 c6 trich nhiém quan ly cac loai phiéu ctia cac Té 14y phibu &
dia phuong theo qui dinh. » .

VI. CAC CONG VIEC THUC HIEN SAU KHI LAY Y KIEN CU TRI

- Trong thoi gian t6i da 05 ngay lam viéc ke tir ngay hoan thanh viéc lay y
kién cir tri, cin ¢t hd so, bao céo ctia cac T6 lay phiéu, UBND x4 tong hop va lap
bdo cdo két qua lay y kién ctr tri trén dia ban giri HDND x4 va UBND Huyén
theo qui dinh;
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- Trong thoi gian tdi da 05 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhén dugc bdo cao két
qué lay y kién cir tri cia UBND xd; UBND Huyén tong hop va lap bao cao két
qua lay v kién ct tri trén dia ban Huyén gii HDND Huyén va UBND Thanh phé
theo qui dinh;

- Trong thoi gian t6i da 05 ngdy lam viéc ké tir ngay UBND Huyén 18p bdo
cao ket qua lay y kién cu tri gui UBND Thanh ph6. UBND Thanh pho gtri bdo cao
két qua lay y kién cir tri D€ 4n dén cong théng tin dién tir Chinh phu dé dang tai.

Trén day 1a mot sb noi dung hudng dan cong tac lay ¥ kién cir tri vé viéc
thanh 18p quan Gia Lam va phuong Duong X4 thudc quan Gia Lam, thanh phb
Ha Noéi. Trong qua trinh trién khai ¢6 van dé gl vuéng mic, dé nghi cac thon,
TDP, cén bg, cong chirc lién quan trao déi, phan anh vé UBND x3 (qua bo phan
Vién phong) dé dugc huéng dn kip thoi./. |

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- TT Béng ty - HDND x3; : €HU TICH

- Ban 6 chure 1ay phiéu; )
- T4 thu ky gitp viéc;

- BTCB, Trudéng thon-TDP;
- Luu: VP.
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