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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA PANG XA Poc 1ap- Tu do- Hanh phac
S6: 19 /KH-UBND Bang Xa, ngay 03 thang 02 nam 2025
KE HOACH

Cong tac ty kiém tra cong vu nim 2025

Thuc hién Ké hoach sé 52/KH-UBND ngay 23/01/2025 ciia UBND huyén
Gia Lam vé cong tac kiém tra cong vu nam 2025. UBND xi Pang Xa xdy dung
K& hoach cong tac tu kiém tra cong vu nam 2025, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU:

1. Muc dich:

- Panh gia dung tinh hinh chi dao trién khai, t6 chirc thuc hién cong vu, ky
ludt, ky cuong hanh chinh nhdm gép phan nang cao hiéu luc, hiéu qua tai
UBND xi; thuc hién tot chi thi 24-CT/TU ngay 07/8/2023 cua Ban Thuong vu
Thanh uy vé tang cuong ky cuong, ky ludt va trach nhiém giai quyét cong viéc
trong hé théng chinh trj Thanh phd Ha Noi.

- Théng qua hoat dong kiém tra dé danh gia nhitng wu diém, mt tich cuc;
dong thoi phat hién nhimg ton tai, han ché, thiéu sot, kho khan, bit cép trong
qua trinh thuc hién nhiém vu céng vu; gép phan ngan ngira hanh vi vi pham ky
luat, ky cuong hanh chinh trong viéc thuc thi nhiém vu cong vu va hoat dong
cta céc ban nganh doan thé, can bd cong chire trén tinh than 5 16: “rd ngudi, rd
viéc, 10 quy trinh, 18 trach nhiém va 16 hiéu qua”, “mdt viéc - mot dau mdi
xuyén sudt”; dé xuét, kién nghi co quan c¢6 tham quyén cac bién phap xur ly.

- Tiép tuc ndng cao tinh trdn trach nhiém, thai do, chat luong phuc vu nhan
dan can bg, cong chirc xa; xay dung doi ngti can b, cong chirc cod phém chat
dao dirc; c6 phong cach {ing xir van minh; xdy dung nén nép, y thirc ton trong
ky luat, ky cuong hanh chinh tuén thi cac quy dinh trong hoat dong cong vu.

- Tao chuyén bién manh mé trong 1¢ 161, tac phong lam viéc cua can bg,
cong chirc; néu cao tinh than gwong mau thyc hién cac quy dinh cia Pang, nha
nudc cua can bg, cong chuc, vién chirc, nhét 13 vai tro néu guong cua nguoi
dimg dau; hudng t6i xay dung chinh quyén trong dan, gan dan, hiéu dan, c¢6
trach nhiém véi dan. gt e

- Néng cao hiéu qua cong tac tiép nhan va giai quyét thu tuc hanh chinh
ctia cong dan, t6 chic.

- Tiép tuc thyuc hién t6t cong tc tiép cong dén, xir Iy va giai quyét don thu
tal xa.
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- Kién nghj véi co quan nha nudc co tham quyén nhitng ni dung vé thu
tuc hanh chinh can sira d6i, b6 sung, ban hanh méi hodc bii bo.

2. Yéu cau

- Hoat dong kiém tra phai ddm bao chinh xac, khach quan, nghiém tic, va
trung thuc.

- Khéng lam anh hudng, can tré hoat dong cua cac bod phan chuyén moén va ca
nhan 1a d6i tuong duoc kiém tra; kiém tra lam 13, két Iudn ding wu diém, khuyét
diém vi pham (néu c6) cua tap thé, ca nhén vé céc ndi dung dugc kiém tra.

- Phéi hop chét ché véi cac co quan, don vi dé viée kiém tra mang tinh toan
dién, dong thoi ¢6 trong tm, trong diém.

I1. POI TUQNG, HINH THU'C, PHUONG PHAP TU KIEM TRA

1. Pbi twong

- B phéan “Mot ctra”;

- Can b9, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong lam viée tai UBND xa.

2. Hinh thirc, phwong phap

- Kiém tra céac ndi dung thuc hién nhiém vu theo ké hoach, tién do cua x4;

- Kiém tra dot xuat, kiém tra c6 bao trudc;

- Kiém tra theo yéu cau cta viéc gidi quyét khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan
anh ciia cac to chirc, cong dan, co quan bao chi hoac theo yéu cau cua co quan cé
tham quyén hozc khi phat hién c6 ddu hiéu vi pham quy dinh cua Nha nude.

1. NOI DUNG, HINH THUC, THOI GIAN KIEM TRA

1. T kiém tra dot xuit

Kiém tra dot xuét viéc chﬁp hanh noi quy, quy ché lam viéc cua co quan,
quy dinh vé vin héa céng s6, ky ludt, ky cuong hanh chinh, trich nhiém, thai
dd phuc vu nhan dan cia doi ngii can bd cong chure, vién chire, trong thuc thi
cong vy, nhi¢ém vu

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu tai bo phan “Mot clra” va cac bod phan
chuyén mén cia UBND x&; viée sip xép phong 1am viéc, noi lam viée, hd so,
tai liéu cua can b, cong chirc, vién chirc.

- Kiém tra viéc xdy dung va thuc hién nhiém vu theo lich cong tac tuan.
thang, quy.

- Kiém tra két qua thuc hién nhiém vu theo Chuong trinh, ké hoach cong
tac, lich cong tac vacacy kién chi dao cta cép trén.

- Kiém tra viéc chap hanh thoi gian, gio gidc, 16 181, tic phong lam viéc.

2. Ty kiém tra theo chuyén dé:

*QOuy I:

- Kiém tra viéc chap hanh ky luat, ky cwong hanh chinh cua can bd, cong
chirc, vién chire va nguoi lao dong;
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- Kiém tra viéc tham muu x4y dung, ban hanh cac van ban phuc vu hoat
dong chi dao, diéu hanh cuia UBND x4;

* Quy II:

- Kiém tra viéc che”ip hanh ky ludt, ky cuong hanh chinh cua can bg, cong
chtre, vién chire va nguoi lao dong;

- Kiém tra cong tac tiép déan va giai quyét don thu;

- Kiém tra viéc xay dung quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh niém yét
cong khai tai b phan “Mot cua” cua tat ca céac linh vuc.

* Quy I1I:

- Kiém tra viéc chap hanh 18 15i, tac phong lam viéc cua cac bd phéan duogc
kiém tra.

- Kiém tra to chirc thuc hién cac ndi dung cong tac cai cach hanh chinh
theo cac van ban da ban hanh va theo chi dao cia UBND xa.

- Kiém tra by phén tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC cua x4; viée
tiép nhan, giai quyét hd so thudc cac linh vuc duge phan cong tiép nhén tai bo
phén;

*Quy IV:

- Kiém tra vé y thirc, trach nhiém, tinh thén, thai do phuc vu nhan dan déi
vo1 cong chirc thudc bo phan “Mot cira”;

" - Kiém tra viéc xay dung va chdm diém chi s6 cai cach hanh chinh;

- Kiém tra két qua giai quyét TTHC ciia bd phan “Mot cira”;

3. Hinh thirc, thoi gian kiém tra

- Kiém tra dot xuat: Khong théng béo trude ndi dung, thoi gian, dia diém
d6i v6i can bo, cong chire, vién chire dugc kiém tra

- Kiém tra theo chuyén dé: Noi dung, thoi gian, dia diém kiém tra s& duoc
thong bao cu thé téi don vi dugc kiém tra trude 05 ngdy.

- Kiém tra céac ndi dung khac khi can thiét: Kiém tra theo sy chi dao cua
lanh dao UBND x4, theo kién nghi, phan anh cua td chure, ca nhan. ..

4. Cac ndi dung sau kiém tra

- T6 kiém tra tdng hop két qué kiém tra trong d6 néu 15 két qua dat duoc,
ton tai, han ché, cac dé xuat, kién nghi bdo c4o lanh dao UBND xd va thong bao
cong khai két qua kiém tra.

- Cén ctr kiét qua kiém tra, dé xudt khen thuong dbi véi cac tap thé, ca
nhén ¢ thanh tich, déng thoi xem xét, xir ly trach nhiém dbi véi tap thé, ca
nhédn ¢6 hanh vi vi pham.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Van phong UBND xa:
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- La bd phan thuong truc, tham muu UBND xi xdy dung ké hoach, ban
hanh Quyét dinh thanh 1ap T6 tw kiém tra cong vu gdm dai dién lanh dao
UBND, moét sb cong chic chuyén mon UBND, moi cac df)ng chi dai dién
TVDU, TT.HPND va UB.MTTQ tham gia T6 ty kiém tra.

- B6 tri lich 1am viéc trién khai ké hoach va theo ddi viéc thuc hién ké
hoach tu kiém tra cong vu ndm 2025 do UBND x4 ban hanh. Tong hop va bao
céo két qua thuc hién vé 1anh dao UBND xa va phong No6i vu huyén.

- Phéi hop v6i cac bd phan chuyén mén hudéng dan nghiép vu ddi véi cac
noi dung tién hanh kiém tra, tu kiém tra.

- Don déc céc bo phan, ca nhan thuc hién y kién, kién nghi, yéu ciu két
luén ctia Poan kiém tra, T tu kiém tra c6 thim quyén.

- Tham muu, dé xudt cho Chi tich UBND x4 xem xét, dé xuét cap trén xir
ly ky ludt d6i voi can bd, cong chire, ngudi lao dong co sai pham nghiém trong
hodc c6 hanh vi vi pham phap luat khac.

- Tham gia Doan kiém tra, T6 tu kiém tra cong vu theo quyét dinh cua cac
cép c6 tham quyén.

2. Cong chire Tw phap - H§ tich

- Tham gia Poan kiém tra, T tu kiém tra tién hanh kiém tra hoat dong cua
cac bo phan chuyén mén theo ké hoach.

- Phéi hop véi cong chirc Van phong - Théng ké trong cong tac tu kiém
tra, huéng dan nghiép vu dbi v6i cac ndi dung tién hanh kiém tra; Huéng dan
cac bd phan xdy dung cac van ban phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh.

3. B§ phan “Mégt cira”, cidc b§ phén chuyén mon va cin b, cong chire,
vién chirc, ngudi lao dong tai UBND xa.

- Cin ca Ké hoach nay; dac diém, tinh hinh cta bé phan va nhiém vu
chuyén moén do minh phuy trach tién hanh tu kiém tra cong vu va bao cao két
qua vé Vin phong UBND xa.

- Phéi hop véi Vian phong UBND, cac Poan kiém tra, T6 kiém tra cong vu
cua cac cép chuan bi déy du cac bao cdo, ho so o lién quan tao diéu kién thuan
loi cho Poan kiém tra, T kiém tra thuc hién cong vu tat UBND x4 ¢6 lién quan
dén bd phan va ca nhan minh.

- Cung cip kip thoi, day du, chinh xac cac thong tin, tai liéu lién quan dén
noi dung kiém tra (trir thong tin, ai liéu mét) va chiu trach nhiém trudc phap
luat vé tinh chinh xac cta céc thong tin, tai liéu da cung czflp.

- B4o cdo, giai trinh vé ndi dung kiém tra. T5 chirc thuc hién cac kién nghi,
yéu cau, két luan cua Td kiém tra hodc co quan nha nude cd thim quyén va bao
cao két qua vé UBND xi (qua b phéan van phong).

4. P& nehi TT. HDND, UB. MTTQ va cac ban nganh doan thé:
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- Xéy dung ké hoach, chuong trinh ¢ng tac, phdi hop trién khai thuc hién
¢6 hiéu qua ké hoach nay.

- Thuong truc HDND; UB.MTTQ ctr dai dién tham gia T6 tu kiém tra
cong vu cia UBND x4 khi to chirc kiém tra theo ké hoach

Trén day 1a ké hoach cong tac tw kiém tra cong vu ndm 2025 ciia UBND x4
Dang Xa. Trong qua trinh trién khai thuc hién Ké hoach nay cac bd phéan
chuyén moén, can bg, cong chirc, ngudi lao dong dang lam viéc tai UBND xa
kip thoi bao céo vé cac khé khian, vudng méc (néu co) véi UBND xi (qua Van
phong) dé xem xét, diéu chinh, bd sung Ké hoach cho phu hop./.[,

AN DAN

Noi nhan:

- UBND huyén GL;

- Phong Néi vu huyén GL;
- Dang uy — HPND x4:

- CB.CC,VC.NLP xa;

- Luu: VP
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